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Aktuelles 
 
 



Wir über uns 
 
Unser Verein ist hervorgegangen aus dem seit 11 Jahren arbeitenden  
„Arbeitskreis der Lehrerinnen und Lehrer in Verwaltungsfachklassen in 
Niedersachsen“. 
 

Er wurde 2002 in Hannover als gemeinnütziger Verein gegründet, um  eine 
breitere Basis für eine effektive Förderung des Berufsschulunterrichts in 
Verwaltungsfachklassen zu schaffen. 
 
Was wir wollen 
 
Vor dem Hintergrund sich verändernder Rahmenbedingungen (neue 
Ausbildungsverordnung, Verwaltungsreform, verstärkter Wettbewerb um gute 
Nachwuchskräfte)  wollen wir den Einsatz der Berufsbildenden Schulen für die  
 
Qualitätsentwicklung 
in der schulischen Ausbildung der Verwaltungsfachangestellten fördern: 
 
• Kompetenzförderung für Lehrkräfte an Berufsschulen  
 

• stärkere Verzahnung von Theorie und Praxis im Berufsschulunterricht 
 

• Förderung und Unterstützung der Lernortkooperation 
 
Wir engagieren uns für ein Profil dieses Ausbildungsberufes, das sich an den 
Zielen der Ausbildungsverordnung, des Ausbildungsrahmenplanes und des 
Rahmenlehrplanes orientiert.  
 
Wir orientieren uns an den personalwirtschaftlichen Zielen der Verwaltungspra-
xis. 
 
Was wir bieten 
 
Informationsbörse 
Wir stellen ausbildungsrelevante Informationen zur Verfügung: veröffentlichte 
Prüfungskonzepte, Stoffverteilungspläne,  Absprachen zwischen den Lernorten 
usw. 
 

Ideenbörse  
Wir bieten ein Forum für Projektideen, Organisationsmodelle, didaktische und 
methodische Konzepte usw. 
 

Fortbildungsbörse  
Wir vermitteln Fortbildungsangebote Dritter und bieten selbst Fortbildungsveran-
staltungen an. 
 

Materialienbörse  
Wir informieren über ausbildungsrelevante Fachliteratur und erprobte 
Unterrichtskonzepte, außerdem bieten wir eine Plattform für die Vorstellung 
neuer Lehrbücher, Materialiensammlungen usw. 
 
Fachtagungen 
Wir bieten die Möglichkeit, Kontakte aufzubauen und sich von kompetenten 
Referenten über ausbildungsrelevante Themen informieren. 
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Liebe Kolleginnen und Kollegen, 
 
leider war es uns nicht möglich, in diesem Jahr eine zweite Veranstaltung unseres Vereins anzu-
bieten. Unsere Planungsarbeit wurde durch die Rechtslage (TVöD erst ab Oktober 2005 in Kraft), 
die schleppende Abstimmung mit den Studieninstituten (Bedeutung des Sozialrechts in der Aus-
bildung) oder durch Aktivitäten des MK (Einrichtung einer Materialienkommission) erschwert bzw 
verzögert. Wir sind aber nicht untätig. Zur Zeit planen wir mehrere Projekte: 
 
Veranstaltung Leitung 
Fortbildungskurs zum (ausbildungsrelevanten) Sozialrecht 
 

Hildegard Gerlach 

Fortbildungsveranstaltung zum Verwaltungsverfahren – Schwerpunkte: 
Erstbescheid, Bescheidtechnik 

Silke Bauch 
Hubert Vogel 

Fortbildungskurs zum neuen Tarifrecht (TVöD) Sabine Kranz 
Ingo Windhorst 

Zwei Workshops in Kooperation mit der vom MK eingesetzten Materia-
lienkommission – Thema: Materialien für den berufsspezifischen Unter-
richt im Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestelter / Verwaltungs-
fachangestellte (Schwerpunkt NKR) 
 
Die beigefügte Ausschreibung ist nur ein Entwurf!!! 

Ralf Emmerann 
Ingo Windhorst 

 
Über die Terminierung der Kurse wird der Vorstand zu Beginn des nächsten Jahres beschließen. 
Wir empfehlen, bereits jetzt einen entsprechenden Fortbildungsbedarf in den Schulen geltend zu 
machen. 
 
Der Vorstand wünscht allen Mitgliedern ein frohes Weihnactsfest und ein gutes Neues Jahr. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Ausbildung der Verwaltungsfachangestellten in  
Berufsschulen e. V. 
 
gez. Ingo Windhorst 
 
1. Vorsitzender 
 
 

Ingo Windhorst ♦ Max-Born-Ring 5 ♦ 37077 Göttingen 

 
 
An die 
Mitglieder 
 
 
 
 

Ihr Zeichen:  
Ihre Nachricht vom:  
Unser Zeichen:  
Unsere Nachricht vom:  
 
Name: Ingo Windhorst 
Telefon:  0551 372948 
Mobil: 01702736868 
E-Mail: IW.Windhorst@t-online.de 
http://  
 
Datum:    26. November 2005 



Stand: 20.09.2005 

Projektbezeichnung:   
Materialien für den berufsspezifischen Unterricht im Ausbildungs-
beruf Verwaltungsfachangestellter/Verwaltungsfachangestellte 
 
Projektinhalte/-ziele: 

• Auswahl von praxis- und lernbedeutsamen Handlungssituationen zum NKR 

• Gestaltung von praxis- und lernbedeutsamen Lernsituationen zum NKR unter Berücksichtigung 
der Unterrichts, Praxis- und Prüfungssituation des Ausbldungsberufes 

• Beschreibung von Makrosequenzen 

• Entwicklung eines Materialienkonzeptes (Bezugsgemeinde, verwaltungsspezifische Materialien, 
sonstige Materialien) 

• Themenbezogene Modellierung einer Modellgemeinde 

• Beispiele für eine Umsetzung in Unterrichtssequenzen 

Projektumfeld 
Kunden: 
Lehrkräfte an Berufsschulen in Niedersachsen (Materialien werden kostenlos zur Verfügung gestellt) 

Auftraggeber: 
Nieders. Kultusministerium (Einrichtung einer Materialienkommission durch das MK) 

Partner: 
Ausbildung der Verwaltungsfachangestellten in Berufsschulen e. V. 
Interessengruppen: 
Auszubildende in den Verwaltungsfachklassen der BBS in Niedersachsen 

Niedersächsische Studieninstitute (NSI) 

Betriebe (Verwaltungen) 

Geplante Termine: 
Projektbeginn:  20.09.2005                                                                Projektende: 31.07.2006 

Geplantes Budget (Verein):                                                                                          4.500,00 € 
Finanzierung: 
Zuschuss des Vereins                                                                                                     3.300,00 € 
Beiträge der Teilnehmerinnen/Teilnehmer (Workshops)                                                 1.200,00 € 
Projektbeteiligte: 

• 5 Kommissionsmitglieder (Moderatoren) 

• 16 Lehrkräfte aus BBS (Workshopteilnehmer und –teilnehmerinnen)  

• 1 Referent/Referentin aus der Verwaltungspraxis mit Ausbildungs- und Prüfungserfahrungen  

• 1 Referent/Referentin aus der Verwaltungspraxis mit Erfahrungen in der Umsetzung des NKR 

Projektleitung: 
Ralf Emmermann, Studienseminar BBS Göttingen 
(Leiter der MK-Materialienkommission) 

Wissenschaftliche Beratung: 
Prof. Dr. Arnim Goldbach, FHS/VR Hildesheim  

 



Materialien für den berufsspezifischen Unterricht im 
Ausbildungsberuf 

Verwaltungsfachangestellter/Verwaltungsfachangestellte 
 
 

Kommissionsmitglieder 
 

Name Schule Privatadresse E-mail 
Emmermann, 
Ralf  

BBS I Northeim Zum Bakenrode 9 
31167 Bockenem 
Tel. 05067/2168 

r.emmermann@gmx.net 

Gerd-Witte, 
Franz 

BBS der Stadt 
Osnabrück am 
Schölerberg 

Neustadtstr. 80 
49163 Bohmte 
Tel. 05471/1537 

FGerdwitte@aol.com 

Husmann, Heike  Hannah Arendt Schule 
BBS Wirtschaft 

Stettiner Str. 1a 
31171 Nordstemmen 
Tel. 05069/96292 

heike.husmann@web.de 

Husemann, 
Jürgen 

Berufsbildende Schulen 
Zeven 

Brameler Weg 11 
27404 Zeven 
Tel. 04281/6471 

J.Husemann@gmx.de 
 

Thomsen, Marc BBS I Lüneburg Scharnhorststr. 44 
21335 Lüneburg 
Tel. 04131-777856 
Tel. 0163-4413710 
 

marc.thomsen@gmx.net 

Windhorst, Ingo BBS I Göttingen Max-Born-Ring 5 
37077 Göttingen 
Tel. 0551/372948 

iw.Windhorst@t-online.de 
 

 
Referenten 

 
Rose, Joachim Gemeinde 

Wedemark 
Gemeinde Wedemark 
Postfach 10 01 65 
30891 Wedemark 
Tel. 05130 581233 

Joachim.Rose@Wedemark.de 

Frye, Brunhilde Stadt Salzgitter Stadt Salzgitter 
Joachim-Campe-Str. 6-8 
38226 Salzgitter 
Tel. 05341 839-3768 

brunhilde.frye@Stadt.Salzgitter.de 

 
Wissenschaftliche Beratung 

 
Prof. Dr. Goldbach, 
Arnim 

Nds. FHS/VR 
Hildesheim 

Nds. FHS/VR Hildesheim 
Fakultät Allg. Verwaltung 
Peiner Str. 57 
31137 Hildesheim  
Tel. 05121-2068738 

Arnim.Goldbach@gmx.net 
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Hannover, 06.11.2005 
 

Workshop 1/2006 
 
Veranstaltungsbe-
zeichnung 
 

Materialien für den berufsspezifischen Unterricht im Ausbildungsbe-
ruf Verwaltungsfachangestellter/Verwaltungsfachangestellte – Teil 1 
 

Zielsetzung/  
Konzept 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Das Niedersächsische Kultusministerium hat im Schuljahr 2005/2006 eine 
Materialienkommission für den berufsspezifischen Unterricht im Ausbil-
dungsberuf Verwaltungsfachangestellte/ Verwaltungsfachangestellter ein-
berufen.  
 
In der konstituierenden Sitzung der Kommission wurde der Kommissions-
auftrag konkretisiert: 
 
• Auswahl von praxis- und lernbedeutsamen Handlungssituationen zum 

NKR 

• Gestaltung von praxis- und lernbedeutsamen Lernsituationen zum NKR 
unter Berücksichtigung der Unterrichts-, Praxis- und Prüfungssituation 
in dem Ausbildungsberuf 

• Beschreibung von Makrosequenzen 

• Entwicklung eines Materialienkonzeptes (Bezugsgemeinde, verwal-
tungsspezifische Materialien, sonstige Materialien) 

• Themenbezogene Modellierung einer Modellgemeinde 

• Beispiele für eine Umsetzung in Unterrichtssequenzen 
 
Die Kommissionsmitglieder haben im Einvernehmen mit dem MK beschlos-
sen, die Kommissionsarbeit in Kooperation mit dem Verein „Ausbildung der 
Verwaltungsfachangestellten in Berufsschulen e. V.“ durchzuführen und 
Lehrkräfte, die in Verwaltungsfachklassen der BBS im Prüfungsbereich 1 
(Verwaltungsbetriebswirtschaft) eingesetzt sind, in zwei Workshops an der 
Erstellung der Materialien zu beteiligen. 
 
In dem ersten Workshop wird das von der Kommission beschlossenen 
Konzept vorgestellt. Zudem werden zu ausgewählten Handlungsfeldern -
Budgetplanung, Produktplanung, Haushaltsvollzug und Rechnungs-
wesen -Arbeitsgruppen gebildet, die von jeweils einem Kommissionsmit-
glied moderiert werden. Als Ergebnis des ersten Workshops werden Ar-
beitsaufträge für die Arbeitsgruppen formuliert, die die Grundlage für die 
Arbeit in dem zweiten Workshop bilden. 
 
Der Kostenbeitrag für den zweiten Workshop, der ebenfalls in 2006 statt-
finden wird, wird je nach Rabattsatz zwischen 50,00 € und 100,00 € liegen. 
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Die Workshops sind Teile einer Fortbildungsreihe unseres Vereins zum 
Neuen Kommunalen Rechnungswesen. Es handelt sich um Fortbildungen 
im Kernbereich der beruflichen Bildung. 
 

 
Leitung 

 
Ralf Emmermann, Studienseminar BBS Göttingen 
Ingo Windhorst, BBS I Göttingen 
 

Referenten Joachim Rose,  
Gemeinde Wedemark (Kämmerer) 
Brunhilde Frye,  
Stadt Salzgitter (Geamtkoordination des Projektes „Doppik“ der Stadt Salz-
gitter) 
 

Wissenschaftliche 
Beratung 

Prof. Dr. Arnim Goldbach, Nds. FHSVR Hildesheim 

 
Moderatoren 
 
 
 

 
Handlungsfeld Budgetplanung: Heike Husmann, H-A-S Hannover 
Handlungsfeld Produktplanung: Franz Gerd-Witte, BBS Stadt Osnabrück 
Handlungsfeld Haushaltsvollzug: Jürgen Husemann, BBS Zeven 
Handlungsfeld Rechnungswesen: Marc Thomsen, BBS I Lüneburg 
 

Zielgruppen 
 

Lehrerinnen und Lehrer in Verwaltungsfachklassen an BBS, die in den 
Lernfelder 3, 4, 7, 8, 12, und 13 des Rahmenlehrplanes für Verwaltungs-
fachangestellte eingesetzt sind oder die Fortbildungskurse NKR I und II 
besucht haben.  
 
Die Anzahl der möglichen Teilnehmerinnen und Teilnehmer ist auf 16 
Personen begrenzt. Sollten mehr Anmeldungen eingehen als Plätze vor-
handen sind, wird der Verein im Einvernehmen mit den Kommissionsmit-
gliedern eine Auswahlentscheidung treffen. Voraussetzung für die Teil-
nahme an dem Workshop I ist die Bereitschaft und Möglichkeit, auch 
an dem Workshop II teilzunehmen. 
 

Veranstaltungszeit 
 
 

Beginn:   
Ende:     

Anmeldefrist 
 

bis  

Veranstaltungsort  

Kostenbeitrag 
 

Der Basispreis für unseren Kurs beträgt 60,00 €. Für Mitglieder unseres 
Vereins gelten folgende Preise: 
 
Mitgliedschaft:                                                                Kursgebühr 
a. Die Schule des Teilnehmers/der Teilnehmerin                   50,00 € 
b. Der Teilnehmer/die Teilnehmerin                                        35,00 € 
c. Der Teilnehmer/die Teilnehmerin und die                           25,00 € 
    Schule des Teilnehmers/der Teilnehmerin                          
 

Hinweis 
 

Unterbringung und Verpflegung werden vom Veranstalter organisiert. Die 
Reisekosten und die Kosten für die Unterbringung und Verpflegung sind 
nicht in dem Kostenbeitrag enthalten. 
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